Fazy verejného obstaravania

Pocas vykonu verejného obstaravania zabezpecujem nasledujiice sluzby
konzultacia o predmete zdkazky a sposobe jeho zabezpecenia podl'a poZiadaviek klienta
predbezné stanovenie typu zdkazky a postupu obstardvania podla predpokladanej vysky investicie (napr. podl'a projektu),
podielu NFP a pod.
stanovenie predbezného harmonogramu verejného obstardvania a oboznamenie klienta s jednotlivymi fazami a krokmi

kontrola a schval'ovanie podkladov poskytnutych klientom (projektova dokumentacia, rozpocet, technicka Specifikacia a pod.)
v stilade so ZVO a aktualnou Priruckou k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania

poskytnutie stc¢innosti klientovi, navrhovanie potrebnych zmien, zdrojov a odbornikov na ziskanie kvalitného opisu predmetu
zakazky

vyhotovenie konecnej verzie Opisu predmetu zakazky — technickej Specifikacie v tabul'kovej podobe (s min. naleZitost'ami ako
poZadované parametre, pontiknuté parametre, jednotkové ceny, ceny spolu a pod.) pre potreby vyhotovenia cenovych poniik
potenciondlnymi dodévatelmi v rdmci prieskumu trhu ako aj uchddzacmi v samotnom procese verejného obstaravania

na zaklade podkladov poskytnutych klientom
0  pri stavebnych pracach —na zaklade nezavislého rozpoctu potvrdeného projektantom / rozpoctarom vypracujem dokument
Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky
0 pri tovaroch a sluzbach — na zéklade technickej Specifikacie poskytnutej klientom vykondm prieskum trhu na urcenie PHZ
v stilade so ZVO a aktualnou Priruckou k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania
na zdklade vzdjomnej dohody mdzZem ur¢it PHZ zdkazky aj inym vhodnym spdsobom uvedenym v § 6 ZVO, napr.
identifikdciou cenovych ponudk na internete. V takomto pripade tieZ zdokumentujem cely proces ur¢enia PHZ a vyhotovim
vSetky potrebné dokumenty a zapisnice.
na zaklade urc¢enej PHZ zakazky a Testu beZnej dostupnosti a inych znamych okolnosti a skuto¢nosti (napr. podiel NFP a pod.)
navrhnem klientovi postup verejného obstaravania. Po jeho odstihlaseni m6Zem pristtipit’ k priprave podkladov k VO.

na zaklade podkladov poskytnutych klientom vypracujem sttazné podklady a vSetky potrebné prilohy (vzorové cestné
vyhléasenia a pod.) v stilade so ZVO a aktualnou Priruckou k procesu a kontrole verejného obstardvania/obstaravania, okrem
navrhu zmluvy, ktorti ma povinnost’ zabezpecit' klient

vypracovanie navrhu Vyzvy na predkladanie ponik / Oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania

poskytnutie stc¢innosti klientovi, navrhovanie potrebnych zmien

zabezpecit vzdjomny stlad vSetkych podkladov verejného obstardvania bez administrativnych chyb, chyb v pisani ¢i pocitani
a pod.

po odsthlaseni vSetkych pokladov klientom elektronické zaslanie Vyzvy na predkladanie pontik / Oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania do Vestnika verejného obstaravania Slovenskej republiky,

zverejnenie sutaznych podkladov v profile klienta na strankach www.uvo.gov.sk

vypracovanie stanoviska a odpovedi v pripade, Ze zaujemca pod4 pocas lehoty na predkladanie ponik Ziadost o vysvetlenie
podla § 48 ZVO,

v pripade ak je potrebné, zabezpecim opravu Sutaznych podkladov a/alebo Vyzvy na predkladanie pontk / Oznamenia
o vyhlaseni verejného obstardvania v sucinnosti s projektantom, rozpoctarom alebo inou zodpovednou osobou

vypracovanie stanoviska pre Urad pre verejné obstaravanie v pripade Ze zaujemca, resp. uchadza¢ poda ndmietku podla § 170
ZVo0,



http://www.uvo.gov.sk/

vypracovanie evidencie zdujemcov, ktori si stiahli sit'azné podklady,

vypracovanie evidencie uchadzacov, ktori predloZili ponuky,

vypracovanie Cestnych vyhléseni pre ¢lenov komisie na otvaranie a vyhodnocovanie poniik a zabezpecenie splnenia
povinnosti podl'a § 23 zdkona o verejnom obstaravani,

ako clen komisie bez prava vyhodnocovat ponuky (pozorovatel’) icast’ na otvarani pontk, organizovanie celého procesu
a zabezpecenie jeho stiladu so ZVO

vypracovanie ,,Prezencnej listiny“ zo zasadnutia komisie na otvaranie ponuk,

vypracovanie Zapisnice z otvarania ponuk,

poskytnutie sicinnosti a tc€ast’ na zasadnutiach odbornej komisie ako ¢lena bez prava vyhodnocovat' pri vyhodnocovani
podmienok tcasti, postideni splnenia poZiadaviek na predmet zakazky a vyhodnoteni pontik odbornou komisiou

na zéklade vysledkov vyhodnocovania pontk odbornou komisiou vypracovanie Ziadosti o vysvetlenie pontik pripadne
oznameni o vylticeni uchadzacov/ponuik

vypracovanie Zapisnic z celého procesu vyhodnocovania ponuk podla podkladov od odbornej komisie

zabezpecenie elektronickej aukcie (ak je to relevantné),

vypracovanie a odoslanie Ozndmenia o vysledku vyhodnotenia pontik, prijatia resp. neprijatia ponik kazdému uchadzacovi

vyhotovenie menovacieho dekrétu ¢lena komisie na otvéaranie a vyhodnocovanie ponik po ich kone¢nom urceni a odsthlaseni
klientom,

oboznamit’ odbornd komisiu s prijatymi ponukami, preskimat’ mozny konflikt zaujmov podl'a § 23 ZVO a v pripade zistenia
konfliktu zaujmu prijat’ potrebné opatrenia

v pripade zmeny Clena odbornej komisie zabezpecim vSetku potrebnii dokumentaciu pre nového Clena, ako aj do spisu
z verejného obstardvania

zabezpecenie vSetkych podkladov a poskytnutie sti¢innosti pri podpisovani zmluvy klienta s tispeSnym uchadzacom
vypracovanie a elektronické zaslanie Oznamenia o vysledku verejného obstardvania do Vestnika verejného obstaravania
Slovenskej republiky,

spracovanie podkladov pre zruSenie postupu verejného obstaravania, ak k nemu dojde v silade so ZVO,

vypracovanie a zverejnenie Spravy o zékazke a zverejnenie d’alSich informacii a dokumentov poZadovanych ZVO na profile
klienta (zapisnice, ponuky a pod.)

odovzdanie kompletnej dokumentdcie za kazdd zrealizovand zakazku klientovi listinne aj elektronicky.
administracia a poskytnutie sicinnosti pri kontrolach verejného obstardvania Riadiacim orgdnom, Sprostredkovatel'skym
organom, Uradom pre verejné obstaravanie, alebo inym kontrolnym orgdnom




